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Dodatok č. 1  
 

k smernici pre vedenie účtovníctva a obehu účtovných dokladov 
 

 
Čl. XII 
Číslovanie účtovných dokladov 
Dodatok č. 1 nahrádza pôvodný Čl. XII – Číslovanie účtovných dokladov s účinnosťou 
od 1. 9. 2025.  
 
Jednotlivé druhy účtovných dokladov, ktoré sa v účtovníctve školy používajú, v príslušnom 
kalendárnom roku sa číslujú chronologicky: 
 
P. č.  Popis druhu účtovného dokladu  Označenie druhu 

účtovného dokladu 
Vzor číslovania  

1. Vyšlá faktúra – hlavná činnosť  VFHČ VFHČ001/25 
2.  Vyšlá faktúra – nájom  VFNZ VFNZ001/25 
3. Vyšlá faktúra – podnikateľská činnosť  VFPČ VFPČ001/25 
4. Vyšlá faktúra – školský internát  VFŠI VFŠI001/25 
5. Vyšlá faktúra – školská jedáleň  VFŠJ VFŠJ001/25 
6.  Došlá faktúra – hlavná činnosť  DFH DFH0001/25 
7. Došlá faktúra – podnikateľská činnosť  DFP DFP0001/25 
8. Došlá faktúra – školský internát(domov 

mládeže) 
DFD DFD0001/25 

9. Došlá faktúra – školská jedáleň  DFŠ DFŠ0001/25 
10.  Príjmový pokladničný doklad – hlavná 

činnosť  
Príjmový 
pokladničný doklad 

od č. 1 
chronologicky 

11.  Príjmový pokladničný doklad – 
podnikateľská činnosť 

Príjmový 
pokladničný doklad 
PČ 

od č. 1  
chronologicky 

12. Príjmový pokladničný doklad – 
ERASMUS+ 

Príjmový 
pokladničný doklad 

od č. 1 
chronologicky 

13. Výdavkový pokladničný doklad – 
hlavná činnosť  

Výdavkový 
pokladničný doklad 

od č. 1 
chronologicky 

14. Výdavkový pokladničný doklad – 
podnikateľská činnosť  

Výdavkový 
pokladničný doklad 
PČ 

od č. 1 
chronologicky 

15. Výdavkový pokladničný doklad – 
ERASMUS+ 

Výdavkový 
pokladničný doklad  

od č. 1  
chronologicky  

16. Objednávka vyšlá – materiál hlavná 
činnosť  

SLH SLH0001/25 

17. Objednávka vyšlá – služby hlavná 
činnosť  

MTH MTH0001/25 

18. Objednávka vyšlá – podnikateľská 
činnosť 

PČ PČ/0001/25 
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19.  Objednávka vyšlá – školská jedáleň ŠJ ŠJ/0001/25 
20. Príjemka na sklad P P č.skladu-001/25 
21. Výdajka zo skladu  V V č.skladu-001/25 
22. Bankový výpis – dotačný BVDOT-SP 001/25 
22. Bankový výpis – vlastné zdroje HČ BVHČ-SP 001/25 
23. Bankový výpis – školský internát BVŠI-SP 001/25 
24. Bankový výpis – školská jedáleň BVŠJ-SP 001/25 
25. Bankový výpis – sociálny fond  BVSF-SP 001/25 
26. Bankový výpis – podnikateľská činnosť BVPČ-SP 01/25 
27. Bankový výpis – ERASMUS BV ERASMUS  01/25 
28. Bankový výpis – Zelená škola 

biodiverzity  
BV ZVF 001/25 

29. Bankový výpis – VUB HČ BV VUB HČ 001/25 
30. Bankový výpis – VUB PČ BV VUB PČ 001/25 
31.  Bankový výpis – prostriedky EÚ BVEU 01/25 
32. Bankový výpis – IROP PV IROP 01/25 
33. Bankový výpis – CURI BV CURI 01/25 
34. Interný doklad – hlavná činnosť ID/2025-HČ 001/2025 
35. Interný doklad – podnikateľská činnosť  ID/2025-PČ 001/2025 
36.  Interný doklad – investičný majetok DLHM investičný 

majetok  
DLHM 1 

 
 
 
 
V Rimavskej Sobote dňa 28. 8. 2025  
 
Vyhotovila: Jarmila Bocmanová, Marcela Fűlőpová  
 
Schválil: Mgr. Marian Hrinko, riaditeľ školy  


