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PRIKAZ RIADITELA SKOLY & .:;;'../2026

Kontrola priepustiek Zamestnancov a ziakov
a evidencia vjazdu a vyjazdu vozidiel

Na zabezpedenie riadnej organizacie prevadzky, bezpeénosti Ziakov a zamestnancov a ochrany
majetku Skoly, v nadviznosti na § 81 a § 82 Zakonnika prace, platny pracovny poriadok,
Skolsky poriadok a pracovné naplne dotknutych zamestnancoy vyddvam tento prikaz:

Clanok I
Kontrola priepustiek zamestnancov

1. Zamestnanec pri odchode pocas pracovného ¢asu predlozi na vratnici priepustku schvéleny
riaditel'om $koly alebo poverenym vedicim zamestnancom a pri névrate ozndmi svoj prichod.

Postup sa uplatiiuje v stlade s pracovnym poriadkom a povolenym reZimom prace mimo
pracoviska.

3. Vrétnik pracovné volno samostatne neschvaluje. Pri nahlej udalosti zamestnanec
bezodkladne informuje nadriadeného; vratnik zaznamena skuto¢ny odchod a oznédmenie

udalosti.
Clénok I
Kontrola odchodov ziakov pocas vyudovania

1. Pri odchode ziaka pocas jeho vyulovania vratnik overi priepustku alebo iny doklad
podpisany pedagogickym zamestnancom opravnenym uvolnit’ iaka podla platného 3kolského
poriadku. Vratnik uvolnenie iaka samostatne neschval'uje.

2. Do evidencie zapise détum, meno a priezvisko Ziaka, triedu, skuto¢ny &as odchodu, stru¢ny
dévod uvedeny na doklade a meno zamestnanca, ktory uvolnenie schvélil. Pri ndvrate na
vyucovanie zaznamena skuto¢ny &as prichodu.

3. D6vod zaznamena len v nevyhnutnom rozsahu, napriklad ,n4viteva lekara* alebo ,»surny
rodinny pripad, bez diagnézy a podrobnosti o rodinnych pomeroch.
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4. Pri chybajiicom alebo nejasnom doklade vratnik bezodkladne overi povolenie u triedneho
ucitel'a, prislusného majstra odborného vycviku alebo vedenia 3koly. Zisteny odchod bez

povolenia ozndmi prislusnému pedagogickému zamestnancovi alebo vedeniu $koly a
zaznamena ¢as a okolnosti.

5. Pri zdravotnej alebo inej mimoriadnej udalosti vratnik okamzZite informuje pedagogického
zamestnanca alebo vedenie $koly. Evidencia nesmie zdrzat’ poskytnutie neodkladnej pomoci

ani evakudciu,
Clanok III
Evidencia vjazdu a vyjazdu vozidiel

1. Vratnik umoziuje vjazd vozidiel podla povoleni a pravidiel platnych v $kole. Pri nejasnosti
overi oprdvnenie na vjazd u povereného vediceho zamestnanca.

2. Do evidencie zapise datum, ¢as vjazdu a vyjazdu, evidenéné &islo vozidla a ucel vjazdu.
Nézov firmy zapise, ak Je potrebny na identifikaciu navstevy.

3. Zistené nezrovnalosti a porusenie pravidiel bezodkladne oznamj priamemu nadriadenému.
Zabezpeti, aby evidencia nezdryala vjazd vozidiel zéchrannych zloziek pri z4sahu.

Clénok IV
Vedenie evidencie a organizicia sluzby

1. Evidencie sa vedu &itatelne a priebezne v uréenych evidenénych knih4ch alebo schvalenom

elektronickom systéme. Uchovévaju sa na zabezpetenom mieste; pristup majt iba povereni
zamestnanci.

2. Osobné tudaje sa spracuivaju podl'a platnych pravidiel $koly na ochranu osobnych udajov.
Dobu uchovévania a spdsob vyradenia evidencii $kola uréf v prislusne;j registraturnej a internej
dokumentacii. Dotknuté 0soby musia byt o spractivani udajov informované,

3. Vedci technicko-hospodarskeho tseku zabezpedi organizaciu a zastupovanie sluzby na
vratnici aj po¢as plnenia d’aldich pracovnych uloh a prestavok. Kontroluje riadne vedenie

evidencii a riesi oznamené prevadzkové nezrovnalosti.
Clinok V
Zaverefné ustanovenia

1. S tymto prikazom budy dotknuti zamestnanci preukazatelne obozndmeni. Triedni ulitelia
oboznémia Ziakov s postupom kontroly odchodov na vratnici.

2. Tento prikaz upravuje spdsob vykondvania kontroly a evidencie v ramci existujucich
povinnosti. Opravnenia na schval'ovanie odchodov sa riadia platnym pracovnym a Skolskym

poriadkom. : ¥
3. Prikaz nadobtida u¢innost’ diia +.14.10.2026.........vvvni . ] |
V Rimavskej Sobote diia N B L
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