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SMERNICA

k postupu pri vyrad’ovani a likvidacii majetku a zriadenie
vyradovacej a likvidacnej komisie pri Strednej odbornej Skole
technickej a agropotravinarskej —

Miiszaki, Mez6gazdasagi és Elelmiszeripari Szakkdzépiskola,
Okruzna 61, Rimavska Sobota

Tento predpis nadobuda platnost 1. 9. 2025

V Rimavskej Sobote, dha 27. 8. 2025 Mgr. Marian Hrinko
Spracoval: Jarmila Bocmanova, Mariana GomboSova riaditel Skoly

Prilohy smernice: Menovanie ¢lenov vyradovacej a likvidacnej komisie
Rozhodnutie Statutara o neupotrebitelnosti / prebyto¢nosti majetku
Zapisnica zo zasadnutia vyradovacej / likvidacnej komisie
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UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet upravy

Ugelom smernice je upravit postup pri vyradovani a likvidacii neupotrebitelného majetku a
zriadit vyradiovaciu a likvidacnu komisiu ako poradny organ Statutarneho organu uctovnej
jednotky.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

Neupotrebitelny majetok je majetok (hnutelné veci alebo stavby), ktory pre svoje Uplné
opotrebovanie alebo poskodenie, zrejmu fyzicku, technickd a moralnu zastaranost alebo z
inych zavaznych doévodov uz nemdze sluzit svojmu ucelu alebo ur€eniu. Za neupotrebitelny
majetok sa povazuju aj hnutelné veci, s ktorymi sa nepodarilo nalozit v ponukovom konani a
v osobitnom ponukovom konani. O vyhlaseni majetku za neupotrebitelny majetok pisomne
rozhoduje Statutarny organ uctovnej jednotky.

Clanok 3
Zriadenie a zlozenie vyrad’'ovacej a likvidacnej komisie

(1) Vyradovacia a likvidacna komisia (d'alej len ,komisia“) je zriadena na posudzovanie
navrhov na vyradenie a likvidaciu majetku z dévodu jeho neupotrebitelnosti (dalej len ,navrh
na vyradenie majetku®).

(2) Komisia ma pat ¢lenov v zloZen:i:
a) predseda komisie,
b) tajomnik,
c) traja Clenovia komisie, z ktorych aspon jeden Clen je zamestnanec zodpovedny za
majetkovu agendu.

(3) Tajomnik komisie vedie agendu komisie.

(4) Na zaklade rozhodnutia predsedu komisie je mozné na rokovanie komisie prizvat
odbornika na ucel ziskania kvalifikovaného stanoviska k prerokivanému navrhu na
vyradenie majetku.

Clanok 4
Posobnost’ komisie

(1) Komisia najma:

a) prerokuva a posudzuje doru¢ené navrhy na vyradenie majetku,

b) posudzuje technicky stav neupotrebitelného majetku navrhnutého na vyradenie,

c) posudzuje opravnenost vyradenia majetku z evidencie majetku a z uctovnictva z
dovodu jeho neupotrebitelnosti,

d) pripravuje navrhy rozhodnuti Statutarneho organu o vyhlaseni majetku za
neupotrebitelny a o vyradeni neupotrebitelného majetku,

e) navrhuje spésob hospodarnej a efektivnej likvidacie neupotrebitefného majetku,

f) dohliada na realizaciu likvidacie neupotrebitelného majetku.
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(2) Tajomnik komisie organizatne a administrativne zabezpecuje €innost komisie, najma:
a) prijima navrhy na vyradenie majetku,
b) vypracuva zapisnicu z rokovania komisie, navrhy vyhlasenia a rozhodnuti a protokoly,
c) zodpoveda za uloZenie dokumentacie z Cinnosti komisie.

Clanok 5
Rokovanie komisie

(1) Zasadnutie komisie zvolava jej predseda aspon tri pracovné dni vopred pisomne alebo
elektronickou postou.

(2) Komisia sa schadza spravidla:
a) po ukonceni riadnej inventarizacie alebo mimoriadnej inventarizacie majetku,

zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov ku dnu uctovnej zavierky na zaklade zistenia
neupotrebitelného majetku inventarizaCnou komisiou,
b) v priebehu roka podfa potreby na navrh predsedu komisie.

(3) Komisia je uznaSaniaschopna, ak je na jej zasadnuti pritomna nadpolovi¢na vacsina
vSetkych ¢lenov. Komisia prijima uznesenia nadpoloviénhou vac¢sinou hlasov pritomnych
Clenov. V pripade rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu.

(4) Komisia prerokuva a posudzuje doru¢ené navrhy na vyradenie majetku. Prerokovanie
navrhu na vyradenie majetku v komisii pred rozhodnutim Statutarneho organu uctovnej
jednotky je vzdy povinné.

Clanok 6
Predkladanie podnetov a navrhov na vyradenie majetku

(1) Podnetom na vydanie vyhlasenia o neupotrebitelnosti majetku a rozhodnutia o vyradeni
majetku (dalej len ,podnet*) sa rozumie pisomna ziadost opravneného
zamestnanca/organizaéného dtvaru p. Mariana GomboSova / ekonomicky usek (d'alej len
.predkladatel“) na vyradenie majetku z dévodu jeho neupotrebitelnosti.

(2) Pri vyradovani neupotrebitelného majetku po vykonani riadnej inventarizacie alebo
mimoriadnej inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov (dalej len
sinventarizacia“) ku dru uctovnej zavierky je predkladatefom podnetu inventarizacna komisia.

(3) Zamestnanec/organizacny utvar Mariana Gombosova / ekonomicky Usek, zodpovedna
za evidenciu a spravu majetku z doruéenych podnetov pripravi navrh na vyradenie majetku,
ktory spolu s podrobnou Specifikaciou tohto majetku predlozi komisii. Podrobna Specifikacia
neupotrebitelného majetku je generovana aplikaénym programovym vybavenim na evidenciu
majetku ISPIN.

(4) Navrh na vyradenie majetku musi obsahovat
a) inventarne ¢islo,
b) presné oznacenie majetku,
c) datum zaradenia,
d) obstaravaciu hodnotu,
e) zostatkovu hodnotu,
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f) umiestnenie majetku,
g) doévod navrhnutého majetku na vyradenie,
h) spdsob nalozenia s neupotrebite’nym majetkom.

(5) Na preukazanie neupotrebitelnosti elektronickych zariadeni, prevadzkovych strojov, bielej
a spotrebnej techniky, pocitatov, mobilov, dalSej vypoctovej techniky a kancelarskych strojov
je prilohou navrhu na vyradenie majetku odborny technicky posudok o ich nepouzitelnosti,
nerentabilnosti opravy vyradovaného majetku. Bez takéhoto odborného posudku uvedené
neupotrebitelné veci nie je mozné navrhnut na vyradenie a zlikvidovat.

Clanok 7
Proces vyradenia majetku

(1) Na zaklade navrhu na vyradenie majetku komisia hodnoti a posudzuje najma:
a) spravnost a uplnost vietkych udajov uvedenych v navrhu na vyradenie majetku,
b) opravnenost vyradenia majetku z evidencie majetku a z uctovnictva z dévodu jeho
neupotrebitelnosti,
c) technicky stav majetku navrhnutého na vyradenie.

(2) Komisia predlozené navrhy na vyradenie majetku posudzuje najma z hladiska
opotrebovania, poskodenia, fyzickej, technickej a moralnej zastaranosti majetku. Komisia tiez
posudzuje navrhnuty spdsob likvidacie neupotrebitelného majetku.

(3) Obhliadku majetku navrhnutého na vyradenie vykonava komisia spravidla po
oboznameni sa so vSetkymi skutoCnostami.

(4) Z rokovania komisie tajomnik vyhotovi zapisnicu v troch vyhotoveniach, ktoru podpisu
vSetci pritomni ¢lenovia komisie. Su€astou zapisnice je prezencna listina.

(5) Zapisnica obsahuje najma:
a) odkaz na predlozeny navrh na vyradenie majetku,
b) datum vykonania fyzickej obhliadky neupotrebitefného majetku a mena Clenov
komisie, ktori obhliadku vykonali, a dosiahnuty vysledok,
c) navrh na vyhlasenie majetku za neupotrebitelny,
d) navrh na rozhodnutie o vyradeni neupotrebitelného majetku,
e) navrh spbsobu likvidacie neupotrebitelného majetku,
f) datum vyhotovenia zapisnice a podpis pritomnych ¢lenov komisie,
g) odborny technicky posudok, ak je potrebny v zmysle ustanoveni tejto smernice.

(6) Po podpisani zapisnice tajomnik komisie vypracuje vyradovaci protokol s podrobnou
Specifikaciou neupotrebitelného majetku, navrh na vyhlasenie majetku za neupotrebitelny
a navrh rozhodnutia o vyradeni neupotrebitelného majetku.

(7) Vyradovaci protokol je formular, v ktorom je prehladny suhrn vSetkych relevantnych
informacii o neupotrebitel/nom majetku (podrobna Specifikacia neupotrebitelného majetku),
ktory komisia odporuc¢a na vyradenie.

(8) Predseda komisie predlozi zapisnicu a vyradovaci protokol spolu s navrhom vyhlasenia
majetku za neupotrebitelny s navrhom rozhodnutia o vyradeni majetku Statutarnemu organu
uctovnej jednotky na schvalenie.



7 7 v . 7 . J - " §‘
W& BANSKOBYSTRICKY Stredna ?dbOI:na sk(,),la teChIElc-kfl a,agro!)otrz}wnz}rska w\
N SAMOSPRAVNY KRA Miiszaki, Mezégazdasagi és Elelmiszeripari ( =
' Szakkozépiskola

Okruzna 61, 979 01 Rimavska Sobota

Clanok 8
Proces likvidacie majetku

(1) Na zaklade pisomného vyhlasenia Statutarneho organu uctovnej jednotky

o neupotrebitefnosti majetku (d'alej len ,vyhlasenie®) a pisomného rozhodnutia Statutarneho
organu uctovnej jednotky o vyradeni majetku (dalej len ,rozhodnutie®) sa vykona fyzicka
likvidacia neupotrebitelného majetku.

(2) Likvidaciu majetku podfla predloZzenej dokumentacie organizacne zabezpecuje
zamestnanec/ organizacny utvar Mariana GomboSova / ekonomicky usek, zodpovedna za
evidenciu a spravu majetku.

(3) Komisia zodpoveda za technicku stranku likvidacie vyradeného majetku a zabezpecuje
uréeny spbsob fyzickej likvidacie, t. j. pripravu majetku na likvidaciu, spolupracu so skladkou
odpadu, zbernym dvorom, firmou zabezpecujucou odvoz a likvidaciu, odovzdanie
predmetného majetku na likvidaciu, resp. vykonanie vlastne;j likvidacie.

(4) Fyzicka likvidacia majetku méze byt uskuto€nena:

a) odvozom do spolo¢nosti zameranej na likvidaciu odpadu (d’alej len ,,zberné
suroviny“),

b) zabezpecenim odvozu a likvidacie prostrednictvom na to Specializovanych
firiem,

c) vyhodenim do nadoby na zber komunalneho odpadu, priCom je potrebné
postupovat’ v zmysle platného vSeobecne zavazného nariadenia o nakladani
s komunalnym odpadom,

d) vyuzitim na nahradné diely a suciastky,

e) spalenim, ktoré sa musi uskutoCnit' v sulade so vSeobecne zavaznymi predpismi.

(5) Pri likvidacii elektrospotrebiCov, elektroniky a nebezpecnych odpadov komisia postupuje v
sulade s ustanoveniami zakona €. 223/2001 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a s ustanoveniami inych pravnych
predpisov.

(Od 1. 1. 2016 — zakon ¢. 79/2015 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov)

(6) Komisia po fyzickej likvidacii majetku spracuje likvidaény protokol. Likvidaény
protokol obsahuje najma:

a) datum zaciatku a ukoncenia fyzickej likvidacie,

b) presnu Specifikaciu likvidovaného majetku,

c) spoOsob jeho likvidacie, a to napriklad rozobratim, rozrezanim, rozbitim a odvezenim
alebo odovzdanim na fyzicku likvidaciu do spalovne, zbernych surovin alebo inému
opravnenému likvidatorovi.

K likvidaénému protokolu sa dodato¢ne dolozi doklad o spdsobe fyzickej likvidacie, a
to napriklad potvrdenie zo zbernych surovin alebo spalovne, preberaci list zo
zbernych surovin alebo doklad o poukazani finanénych prostriedkov za odovzdanu
vyradenu vec.
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(7) Likvida¢ny protokol tajomnik komisie ulozi do spisu komisie. Jedno vyhotovenie
likvidacného protokolu odovzda zamestnancovi/organizacnému atvaru Mariane Gombosovej
/ ekonomicky usek, zodpovednej za evidenciu a spravu majetku.

(8) Po fyzickej likvidacii majetku a na zaklade dokumentacie z vyradenia a likvidacie
majetku zabezpeci zamestnanec/organizac¢ny utvar Mariana Gombosova / ekonomicky
usek, vyradenie majetku podla jednotlivych uétov z Giétovného stavu, resp.

z podsuivahovej evidencie Uuétovnej jednotky.

(6) Likvidacia majetku sa vykona najneskdr do dvoch mesiacov od pisomného rozhodnutia
Statutarneho organu o vyradeni a likvidacii majetku.

(Termin je mozné upravit.)

Clanok 9
Zaverecéné ustanovenia

(1) Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

(2) Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

(3) Smernica je platna datumom schvalenia Statutarnym organom uctovnej jednotky a uc€inna
od 1. 9. 2025.

V Rimavskej Sobote dna 27. 8. 2025

Mgr. Marian Hrinko, riaditel Skoly
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Priloha ¢. 1

Menovanie ¢lenov vyrad'ovacej a likvidaénej komisie spolu s potvrdenim menovania
(pozn.: podpisuju zamestnanci — ¢lenovia menovanych komisii a predsedovia komisii)

Menovanie ¢lenov vyrad’ovacej a likvidaénej komisie

Riaditel Skoly .............cccoeennnnn. ako statutarny organ subjektu Strednej odbornej Skoly
technickej a agropotravinarskej — Mlszaki, Mez8gazdasagi €s Elelmiszeripari
Szakkozépiskola v Rimavskej Sobote v zmysle Prikazu Statutara €. ............ zodia ..............

menuje

meno a priezvisko
meno a priezvisko
meno a priezvisko

za ¢lenov vyrad'ovacej komisie ...........
a sucéasne menuje
meno a priezvisko
meno a priezvisko
meno a priezvisko

za €lenov likvidaénej komisie .............

Menovanie v zmysle Prikazu €. ......... nadobuda Uc€innost diia ...............

Statutarny organ
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Pisomné potvrdenie ¢lena komisie .........

Na zaklade Prikazu Statutara €. .............. zodna ........... boli menovani ¢lenovia vyradovacej
a likvidacnej komisie.

Zamestnanec .................. bol menovany do komisie ............. ako Clen/predseda, ¢o nasledne
svojim podpisom zamestnanec potvrdzuje nizSie:

(meno, priezvisko a podpis)
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Priloha ¢. 2
Rozhodnutie o neupotrebitel'nosti/prebyto¢nosti majetku

Strednej odbornej Skoly technickej a agropotravinarskej — Miszaki, Mezégazdasagi es
Elelmiszeripari Szakkdzépiskola v Rimavskej Sobote

Rozhodnutie Statutara o neupotrebitelnosti/prebyto€nosti*
majetku €. ...........

Statutarny Organ ......ccceceeeeceevceescsnesesesneesnnns Strednej odbornej Skoly technickej
a agropotravinarskej — Milszaki, Mez6gazdasagi és Elelmiszeripari Szakkdzépiskola
v Rimavskej Sobote

rozhoduje v zmysle interného aktu Zasad hospodarenia s majetkom Banskobystrického
samospravneho kraja ¢. 03109/2024/ODDMPU v zneni neskorSich dodatkov, ze tieto druhy
MAJELKU, @ 10 ...uuiiiiiiiitii e (ur€i sa interne),

s neupotrebitelné/prebytoéné* bez moznosti ich opravy, respektive s neefektivnym
nakladom, ato zdovodu ...........ccoueiiiiiiiiiieinnnens

Na zaklade uvedeného budu tieto druhy dlhodobého majetku vyradené vyradovacou komisiu
a nasledne zlikvidované. O tejto skuto¢nosti bude spracovany zapis ¢lenmi likvidacnej
KOMISIE ...evviiiiiiiiiiiiiiiiiciieee e

Sposob likvidacie:

Likvidacia bude realizovana .......cccccccccevveeveeeiienennnnenn.. s riadnym dokladom o tejto skutocnosti.

Statutarny organ

Zakladna finanéna kontrola — Rozhodnutie o prebytoénosti/neupotrebitelnosti

finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

) vo finan€nej operacii je/nie je mozné pokracovat
Zodpovedny zamestnanec

za overenie finanénej

operacie (uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
Datum: Podpis:
Zodpovedny veduci financnu operaciu je/nie je mozné vykonat

zamestnanec za overenie  finangnej operacii je/nie je mozné pokradovat
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(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)
Datum: Podpis:

finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan€nej operacii je/nie je mozné pokracovat

Statutar (ak je potrebné),

resp. jeho zastupca

(uvedie sa meno, priezvisko Statutara)

Datum: Podpis:
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Priloha €. 3
Vzor zapisnice z vyrad'ovacej/likvidaénej komisie do praxe

Strednej odbornej Skoly technickej a agropotravinarskej — Miszaki, Mezégazdasagi es
Elelmiszeripari Szakkdzépiskola v Rimavskej Sobote

Zapisnica z vyrad'ovacej/likvidaénej komisie

[ S zodna ......ccceeenne.
Na zaklade Rozhodnutia o neupotrebitelnosti/prebytoénosti majetku €. ........ bolo Statutarnym
organom ............ posudena neupotrebitelnost/prebytocnost’ a neefektivnost opravy v zmysle

vystupov vyradovacej komisie (sucast zapisnice) k dlhodobému majetku, menovite:
.......................... v pocte ...... kusov.
Pri ich prevadzke neboli zistené $kody &i zavinenia zamestnancami SOSTaAP.

Predmetné druhy majetku boli obstarané dnia ......... spésobom .......... v celkovom pocte ........
Ich suc¢astou je ................

Ich vyradenie bolo zrealizované v zmysle protokolu a prislusného rozhodnutia a nasledna
likvidacia je potvrdenim, ze predmetné druhy majetku ............... boli odvezené na zaklade
komunikacie so zodpovednou osobou s cielom ich zneSkodnenia podla osobitného predpisu.
Odovzdanie majetku ............ so zamerom ich zneSkodnenia sa uskutoCnilo diia ................

O tejto skutoCnosti je vyhotoveny preukazatelny doklad, ktory tvori prilohu tejto zapisnice.
Sucastou tejto Zapisnice je prilohova Cast, ato .......cccccceennneeee.

Spisané ¢lenmi likvidacnej komisie v ............... dia...............

Clenovia vyradovacej/likvidaénej komisie:

Vyrad'ovacia/likvidacna komisia (pozn. autora: meno, priezvisko a podpis menovanych
¢lenov komisii a predsedu)
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