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SMERNICA

0 evidencii a uétovani zasob

Tento predpis nadobuda platnost’ ..................

V Rimavskej Sobote, dila ................... Ing. Dagmar VaSova

Spracoval: Miriam Kepkova riaditel’ka SOSTaAP
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Smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve a v zmysle
Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch ¢tovania a rdimcovej tctovej osnove pre rozpoctoveé
organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky.

CL I.
Uvodné ustanovenia

1. Uéelom smernice je stanovit’ postup pri evidovani a G&tovani zasob $koly.
2. Ciel'om je vymedzit’ druh zasob.

CL 1L
Vseobecné ustanovenia

1. Skola vedie uétovnictvo v stistave podvojného tétovnictva.

2. Uétuje podla Opatrenia MF SR &. MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch t¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre
rozpoctoveé organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie
uzemne celky v zneni neskorSich predpisov..

CL IIL
Zasoby skoly.

1.Skola vedie evidenciu a G¢tuje o nakupovanych zasobach ako su:

- kancelarske potreby, tonery, Cistiace prostriedky, bielizen, suciastky, nahradné
diely, materidl na zabezpecenie drobnych oprav a udrzby, palivd, mazadla a oleje,
ochranné pracovné prostriedky, potraviny, material COVID19 / 41 BBSK a drobny
hmotny majetok v oceneni do 50,-- EUR, podl'a t¢elu — pouziteI'nosti, uvézenia,

s dobou pouzitel'nosti najviac 1 rok o ktorom §kola rozhodla, Ze nie je drobnym
dlhodobym hmotnym majetkom,

- tovar.

Do skupiny zasob patria aj mozné: nedokoncena vyroby, polotovary vlastnej vyroby,

vyrobky, zvierata.
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2. Skola moze viest’ evidenciu a Gctovanie 0 zasobach materialu vyrobenych
vlastnou ¢innost’ou.

CL 1V.
Evidencia zasob

1.Uétovna jednotka pri vedeni uétovnictva a skladovej evidencie vyuziva programové
vybavenie: ISPIN.

2. Skladova (analytickd) evidencia sa vedie podl'a druhov alebo skupin zasob na
skladovych kartach .

3. Skladova evidencia sluzi na identifikaciu zasob a obsahuje najmé oznacenie, datum
obstarania, datum vyskladnenia, ocenenie a udaje o0 mnozstve zasob.

CLV.
Uétovné doklady

1. Pri evidovani a Gi¢tovani zadsob musi uctovna jednotka bez zbyto¢ného odkladu
vyhotovovat’ i€tovné doklady po zisteni skuto¢nosti, ktoré sa nimi dokladuju.

2. Obeh zasob sa uskutocnuje na zaklade uctovnych dokladov, ktorymi st:

a. prijemka materialu — pouZiva sa pri fyzickom prijme materialu na sklad,

b. vydajka materidlu — pouziva sa pri fyzickom vydaji a vyskladneni materialu,

c. prevodka materialu — sa nepouziva.

d. interny doklad — pouziva sa i€¢tovnych pripadoch, ktoré sa neuctujii na ostatnych
typoch dokladov, ide o doklady vyhotovené G¢tovnou jednotkou,
napr. pri zistenych inventarizanych rozdieloch, pri Skodach, pri
bezodplatnom nadobudnuti materialu, pri oceniovacich
rozdieloch, pri tvorbe opravnych poloziek a pod.

3. Pred predloZenim uc¢tovného dokladu na zuctovanie sa musi vykonat’ preskimanie
a schvalenie uctovného dokladu podl'a internej smernice upravujucej vedenie
uctovnictva a obeh uctovnych dokladov.

4. Ut¢tovné doklady sa preskiimavaji zasadne pred ich zau¢tovanim z hladiska:

a. vecného a ¢iselného,

b. pripustnosti finan¢nej a uctovnej operacie,

c. formalneho

5. Pri preskiimavani uctovnych dokladov sa postupuje podla internej smernice
upravujucej vedenie uctovnictva a obeh uctovnych dokladov.
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ClL VL.
Obeh dokladov

1. Zamestnanec zodpovedny za skladovu evidenciu, manipuluje so zdsobami, za ktoré
prebera hmotna zodpovednost’ podpisanim pisomnej dohody o hmotnej
zodpovednosti a vykonanim inventarizacie skladovych zasob pri ich prebrati.

2. Je povinny/a viest’ skladovl evidenciu a zaznamenavat’ stav a pohyby zasob na
sklade. Skladovt evidenciu vedie podl'a skladovych poloziek a podl'a skladovych
skupin v jednotkdch mnozstva a v eurach.

3. Do 15 dni po skonceni kalendarneho mesiaca je zamestnanec povereny skladovou
evidenciou povinny predlozit’ ekonomovi Skoly prehl’ad o stave a pohybe zasob na
sklade s ciel'om ich kontroly pre spracovanie a vykonanie mesa¢nej uctovnej
uzavierky. Spotreba sa t¢tuje na uctoch uctovej skupiny 5.

4. Obstarané zasoby sa zaeviduju na sklad formou prijemky na zéklade faktuary,
zjednoduseného danového dokladu — blocku, pricom neoddeliteI'nou sucast’ou
prijemky je objednavka, dodaci list k faktare. Prijemky sa zaroven dokladaji k
faktiram.

5. Prijaté zasoby, ktoré sa zaeviduju na sklad formou prijemky na zéklade faktary, st
vydavané zo skladu do spotreby formou vydajky. Zasoby, ktoré sa fyzicky v sklade
nachadzaju, st vedené podl'a skladovych poloziek. Vydavané sa postupne formou
vydajky. Vydajky sa dokladaju do mesacnej spotreby.

Cl. VIL
Ocenenie zasob

Zasoby sa oceniuju podla § 25 a § 26 zakona o uctovnictve, podla § 35 Postupov
uctovania a podl'a internej smernice upravujicej oceniovanie majetku v uctovnej
jednotke.

Cl. VIIL.
U&tovanie zasob

Zasoby materialu, vnitorna aktivacia materialu, tovaru a zasobach vlastnej vyroby sa
uctuju v uctovej triede 1 — Zasoby, spdsobom A.
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1. Zasoby materialu
a. v priebehu uctovného obdobia sa zlozky ceny nakupovanych zasob materialu
uctuju na tarchu Gctu 111 — Obstaranie materialu so suvztaznym zapisom na
prislusnych uctoch zacétovacich vztahov alebo na financnych uctoch; ucet 111 —
Obstaranie materialu nesmie k 31.12. uctovného obdobia vykazovat nijaky
zostatok;

b. prevzatie materialu na sklad sa Gi¢tuje v obstaravacich cenach pri nakupoch

uctovnym zapisom na tarchu uctu 112 — Materidl na sklade a v prospech uctu
111 — Obstaranie materialu,

C. spotreba materialu sa uctuje na tarchu étu 501 — Spotreba materialu alebo pri
predaji materialu na tarchu uctu 542 — Predany material so suvzt'aznym zapisom
na uéte 112 — Material na sklade,

d. Tymto postupom sa uctuje a vedie skladova evidencia zasob materialu:

- kancelarske potreby, tonery, Cistiace prostriedky, ako aj hygiena, dezinfekény
material, d’alej paliv4, mazadla a oleje, potraviny, suroviny: maisiarska,
cukrarska vyroba a material pre OV - Prakticka zena, material COVID19 /
41BBSK

- tovar.

2. Do materialu, ktory sa obstarava za i¢elom priamej spotreby, t.j. mimo skladovej
evidencie, v hlavnej ¢innosti ako aj v podnikatel'skej ¢innosti patria:

Priamo na ucet: 501.xX

- knihy, €asopisy, publikacie, Skolské tlaciva, material na beznl rutinnt opravu
budov a arealu $koly, dopravnych prostriedkov, strojov pristrojov a zariadeni,
bielizen (utierky prevliecky, uterdky), material z prostriedkov UPSVa R za
pracovnikov vykonavajtcich dobrovol'nicku ¢innost’, ceny na sut’aze,
plastové/papierové pohare, taniere, pribor na jedno pouzitie, vlajky, zastavy,
obrazy Statnikov, Sroby, klince, skrutky, spajaci material, lanka, noze do kosaciek,
termosky, termo hrn¢eky (vybavenie kuchyniek).

Priamo na ucet: 513.xX

- obCerstvenie urcené na reprezentaciu Skoly, nap. kava, nealkoholické népoje,
chlebicky, kekse, peciva, sladkosti ...

Priamo na ucet: 527.xx
- Ochrannd pracovna odev, obuv zamestnancov §koly.

Zasoby na sklade skoly - material, ktory sa nachadza v sklade k: 31.12.2022 a bol
obstarany za ucelom beznej opravy, udrzby sa bude vydavat’ priamo do spotreby az do
jeho nulového stavu v € na sklade.
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2. Vnutorna aktivacia materialu a tovaru sa zauctuje v prospech uctu 621 —
Aktivacia materialu a tovaru so suvzt'aznym zapisom na t'archu uctu prislusnych
zasob.

3. Pri zasobach vlastnej vyroby sa uc¢tuju jednotlivé materialové a vyrobné naklady
najskor priamo do nékladov. O rozpracovanosti nedokoncenej vyroby , polotovarov
vlastnej vyroby a hotovych vyrobkov sa G¢tuje raz mesacne. Pre jednotlivé stupne
rozpracovanosti uctovna jednotka zostavuje kalkulacné listy jednotlivych produktov
u polotovarov, vyrobkov /, ktoré su neoddeliteI'nou sucast’ou evidencie potrebne;j
pre ocenovanie skladovych zésob.

Pri uzavierani u¢tovnych knih sa inventariza¢né rozdiely materialu uctuju na tarchu
uctu 549 — Manka a skody alebo v prospech uétu 648 — Ostatné vynosy z
prevadzkovej ¢innosti, ak ide o prebytky; ak mozno preukazat, ze prebytok materialu
vznikol nespravnym uctovanim spotreby materialu, Gu¢tuju sa inventariza¢né rozdiely v
prospech uctu 501 — Spotreba materialu; ubytky materidlu do vysky noriem
prirodzenych ubytkov sa G€tuji na t'archu uctu 501 — Spotreba materialu.

Cl X.
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sucast'ou systému finan¢ného riadenia, ktory okrem predmetne;j
smernice tvoria:

2. Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavidzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrZiavanie bude
hodnotené ako porusenie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je platna ddtumom schvalenia riaditel’kou Skoly a G€¢inné od

Schvélené: .......cccoovveviiiiennnnnn. Ing. Dagmar VaSova

riaditel’ka SOSTaAP



