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[# 815l BANSKOBYSTRICKY

Stredna odborna Skola technicka a agropotravinarska
W', SAMOSPRAVNY KRAJ Miiszaki, Mezogazdasagi és Elelmiszeripari Szakkozépiskola
OKkruzna 61, 979 01 Rimavska Sobota

Uvodné ustanovenie

Stredn4 odborné §kola technické a agropotravinarska- Miiszaki, Mezégazdasagi és Elelmiszeripari
Szakkozépiskola Okruzna 61, 979 01 Rimavska Sobota (dalej len SOSTaAP) zriad'ovatel'skej posobnosti
BBSK zastupena riaditel’kou Skoly, upravuje nasledovnu smernicu o reprezentacnych vydavkoch skoly.
Smernica blizsie urcuje Gcel a proces vynakladania verejnych prostriedkov pre Gcely hospodarneho

a ucelného nakladania s verejnymi prostriedkami prispevkovej organizacie.

Smernica je spracovana v sulade s ustanovenim § 34 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a Vynosu €.
MF/017290/2016-421, ktorym sa meni a dopiiia vynos Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢&.
MF/11251/2004-42 z 8. decembra 2004, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o hospodareni rozpo¢tovych
organizacii a prispevkovych organizacii a ktorym sa meni vynos Ministerstva financii Slovenskej republiky z
25. februara 2004 ¢. 2252/2004-44 v zneni neskorSich predpisov (zverejneny vo Finan¢nom spravodajcovi

pod ¢. 24 z roku 2016) v zneni:

CLIT
Vydavky na reprezentacné a propagac¢né ucely

1. Tieto vydavky mozu byt pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduji reprezentacné,
pracovné a in¢é spolocenské dovody, a to na:

e pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom oficialnych
hosti,

e obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prileZitosti,
rokovani,

o vecné dary poskytnuté v stvislosti s reprezentaciou Skoly alebo pri inej prilezitosti,

e propagaciu Skoly prostrednictvom médii, Casopisov a novin,

e obstaranie bulletinov, priruciek, publikécii pre ucely propagacie,

« obgerstvenie pri kulturno-spolo¢enskych akcidch organizovanych §kolou- HC.
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2. Na ucely tejto smernice sa:

a. za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia (aj jedna osoba), ktora
prerokovava so zastupcami Skoly dolezité spolocenské, hospodarske a financné otazky;

b. za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje a pripadne alkoholické napoje
(aperitiv, pivo, vino), jedlo podla povahy a dizky trvania podujatia. Pri pracovnom
rokovani, ktoré trva do 6 hodin, sa poskytne obcerstvenie a pohostenie maximalne do vysky
5 € na jedného ucastnika, pri trvani rokovania nad 6 hodin sa poskytne obcerstvenie a
pohostenie maximalne do vysky 8€ na jedného ucastnika. Alkoholické napoje mozno
podavat’ len v spoloCensky nutnej miere;

c. za dalsie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti sa povazuji vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocéenie, vstupné na kulturny program. Riaditel'’ka skoly
moze poskytnut’ zahrani¢nej delegacii a vynimoc¢ne v odévodnenych pripadoch aj tuzemskej
delegacii v spolocensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za primerany vecny dar sa pri
zahrani¢nej delegécii povazuje dar do hodnoty 50 € na jednu osobu, pri tuzemskej delegacii
dar do hodnoty 30 € na jednu osobu;

d. vecné dary sa mdzu poskytnit’ pri vyznamnych Sportovych, kultirnych a spolo¢enskych
podujatiach v hodnote do vySky 50 € na jedno podujatie, osobdm reprezentujicim Skolu v
oblasti kultary a Sportu do vysky 20 €.

3. Za vydavky na propagacné ucely sa na ucely tejto smernice povazuju vydavky na propagiciu a
reklamu, ktora bezprostredne stvisi s ¢innost'ou Skoly, napr. vydavky za drobné predmety s logom
Skoly, na knizné publikdcie a brozary o $kole, na novoro¢né pozdravy, inzerciu, internetovu stranku
Skoly, vizitky, ucast’ na vystavach a expoziciach, sut’aziach, olympiadach a pod.

4. Skola moéze poskytnut vecné dary zamestnancom, ziakom g$koly, pripadne sutaziacim
Vv sutaziach alebo podujatiach organizovanych Skolou, a to:

e zamestnancom v pracovnom pomere pri vyznamnom Zivotnom jubileu, pri narodeni dietat’a,
e priumrti rodica, manzela, manzelky, diet'at’a;

e zamestnancom a ziakom za Uspesnu reprezentaciu skoly;

e umiestnenym sut'aziacim v sutaziach alebo podujatiach organizovanych skolou;

e ziakom za vyborny prospech.

Na tieto ucely sa:
a. zavecné dary povazuju drobné predmety upomienkového charakteru alebo kvety;

b. vecné dary charakteru drobnych upomienkovych predmetov mozno poskytnut’ v hodnote:
maximalne 20 €, kvety v hodnote maximalne 25 € pre jednu osobu.
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CL1I
Zasady pouzivania vydavkov na reprezentaéné a propagacéné ucely

1. Limity vydavkov na reprezentacné ucely a vydavky na propagacné ucely st dané schvalenym
rozpisom rozpoctu na prislusny rok. Za hospodérenie s limitom na reprezentacné ucely zodpoveda
riaditel’ka skoly.
2. Vydavky na reprezentacné a propagacné¢ ucely musia byt riadne preukazané a dolozené
prislusSnymi dokladmi. Doklady preukazujiice vydavky na tento ucel musia obsahovat’ okrem
vSeobecne platnych nalezitosti u¢tovnych dokladov aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie:

e pri akej prilezitosti,

e pocet uCastnikov,

e rozpis konzumacie,

 doba trvania,
b) pri vydavkoch na dary:

e oznacenie darovanej veci a jej hodnotu,
e prilezitost’, pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty,

¢) pri propagacnych uceloch:
e vyznam pre Skolu.

3. Vzmysle rozpoc¢tovych pravidiel atejto smernice je zakazané poskytovat' finanéné dary
fyzickym a pravnickym osobam.

CL 11
Zaverecné ustanovenia
1. Kazda uhrada je riadne overena zékladnou finan¢nou kontrolou.
2. Platnost’ smernice je na dobu neurcitu.

Uginnost nadobuda odo dfia .......... .

riaditel’ka Skoly
Ing. Dagmar VaSova



