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SMERNICA

0 postupe pri povinnom zverejinovani objednavok,
faktur a zmluv

Tento predpis nadobuda platnost’ 12.1.2021

V Rimavskej Sobote, diia 11.1.2021 Ing. Dagmar Vasova

Spracoval: Diana Poscaiova riaditel’ka SOSTaAP
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CLANOK .
Uvodné ustanovenia

1) Uéelom tejto smernice je stanovit’ jednotny postup pri povinnom zverejiiovani zmliv, objednavok
a faktar Strednej odbornej Skoly technickej a agropotravinarskej- Miiszaki, Mez6gazdasagi és
Elelmiszeripari Szakkozépiskola, Okruzna 61, 979 01 Rimavskéa Sobota (d’alej SOSTaAP)
zriad’ovatel'skej posobnosti BBSK na webw BBSK a www.sostap.sk.

2) Této smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov SOSTaAP.

CLANOK IL
Povinne zverejiiovana zmluva

1) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktort uzavrela SOSTaAP a ktora obsahuje
informaciu o majetku, ktory sa ziskal za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verejnych
prostriedkov, nakladania s majetkom $koly, majetkom BBSK a nakladania s finan¢nymi
prostriedkami Europskej unie.

2) Za povinne zverejiiovani zmluvu sa na ucely tejto Smernice povazuje kazda zmluva, ktort
uzatvara SOSTaAP a ktor spiita podmienky uvedené v bode (1) a (2) tohto &lanku Smernice. Za
povinne zverejiiovan zmluvu sa na ucely tejto Smernice povazuje aj dodatok uzatvoreny k
povinne zverejiiovanej zmluve.

3) Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru.

4) Ak zmluva nie je zverejnena do troch mesiacov odo dna uzavretia alebo odo dia dorucenia sthlasu,
ak sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas prislusného organu, plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

CLANOK 1III.
Nezverejiiované udaje

1) Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podl'a zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov
nespristupiiuje (napr. osobné idaje), sa nezverejnuje.
2) Informacie oznac¢ené ako doverné v zmluve, ktora sa ma zverejnit’ podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov , sa nepovazuji za doverné, t.j.
je potrebné ich zverejnit’.

] CLANOK 1V.
U¢innost’ povinne zverejiiovanej zmluvy

1) Povinne zverejniovana zmluva je G¢inna ditom nasledujiucim po dni jej zverejnenia.

2) Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi (ak ju napr. zverejni ind zmluvna strana), pre
ucinnost’ zmluvy je rozhodujlce jej prvé zverejnenie.

3) Ucastnici si mdzu dohodnut, Ze zmluva nadobuda G&innost’ neskor po jej zverejneni.

4) Zmluva uzavreta na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne ohrozujice;j
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zivot, zdravie, majetok alebo zivotné prostredie, je u€inna bez zverejnenia. Rovnako je bez
zverejnenia ucinng aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podl'a osobitného
zakona nespristupnuje.

5) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia sthlasu, ak sa na jej platnost’
vyzaduje stihlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

CLANOK V.
Postup pri zverejiiovani povinne zverejiiovanych zmliav

1) Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej i¢astnikom je SOSTaAP, sa zverejiiuje na webovom sidle
BBSK a www.sostap.sk, a to najneskor do 7 kalendarnych dni odo diia jej uzavretia.

2) Za zvergjnenie zmluvy zodpoveda povereny zamestnanec SOSTaAP.

3) Povereny zamestnanec je povinny najneskor do 7 dni odo dia uzavretia zmluvy (odo dia
posledného podpisu zmluvnych stran) zabezpecit’ naskenovanie zmluvy a jej zverejnenie .

4) Pri zverejiiovani zmluvy je opravneny zamestnanec povinny zabezpecit’ sulad zverejnenej zmluvy
so skuto¢nym stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich informaciu, ktora sa podl'a
Zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm v zneni neskorsich predpisov
nespristupiuje.

6) Urceny zamestnanec skontroluje, ¢i zmluva bola zverejnena.

8) Thned’ po oznaceni vsetkych vyhotoveni zmluvy predlozi opravneny zamestnanec jedno
vyhotovenie zmluvy na ekonomicky sek a potrebny pocet vyhotoveni zmluvy odosle ostatnym
zmluvnym stranam.

CLANOK VL
Zverejiiovanie objednavok tovarov a sluzieb a faktar

1) Ekonomicky usek SOSTaAP zverejiiuje v programe ISPIN objednavky tovarov a sluZieb
priebezne tak, aby bola zachovana povinnost’ zverejnenia objedndvok do desiatich pracovnych dni
odo dna ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky stvisia s povinne zverejiovanou zmluvou,
ktora nadobudla uc¢innost’ podl'a zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov. Tieto objednavky nie je potrebné zverejiovat’.
4) Ekonomicky tisek SOSTaAP zverejni na webovom sidle faktiry na tovary a sluzby raz mesa¢ne
tak, aby bola zachovana povinnost’ zverejnenia faktir najneskor do 30 dni odo dna ich zaplatenia.

CLANOK VII.
Zaverecné ustanovenia

1) Tato smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ dna 12. 1. 2021.
2) Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a st povinni ju dodrziavat'.
3) Nedodrzanie tejto smernice sa bude povazovat’ za poruSenie pracovnej discipliny v zmysle platného
Pracovného poriadku SOSTaAP.

Schvalil ..o
Ing. Dagmar VaSova
riaditel’ka Skoly



